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Checkliste zur Vorbereitung der Hochzeit von 
 

………………..............................................…. & …...….…......................................................…….. 

 
Adresse: ....................................................................... 

  …………………………………………………... 

Telefon: ....................................................................... 

Fax:  ....................................................................... 

E-mail: ........................................................................ 

 
In dieser Checkliste wurden die wichtigsten Punkte, die zur Vorbereitung Ihrer Hochzeit erforderlich sind, 
aufgeführt. 
Sie können anhand der Liste ihr persönliches Check- up vornehmen und die Eckdaten für Ihre Hochzeit 
festlegen. 
Wenn Sie eine Beratung zu einzelnen Teilbereichen durch die Agentur “ich will!“ wünschen 
bzw. der Agentur die Koordination übertragen wollen, kreuzen Sie bitte die betreffenden Punkte an und senden 
uns die Liste zu. 
 
per Post:  ich will! Hochzeiten + Events 

Schliemannstr. 17 
10437 Berlin 

 
per Fax:  030. 44 01 00 16 
 
per E-mail:  checkliste@ichwill-heiraten.de    
 
 
1. Umfang Ihrer Hochzeitsfeierlichkeiten 

 
  Junggesellinnen-/ Junggesellen-Abschied 

 
  Polterabend 

 
  Standesamt 

    Bereits ausgewählt  ja / nein 
     
    Wenn ja, welches ................................................................. 

     
Alternativ: 

 
Termin................................................................................... 
 
Alternativ: 

 
  Kirche 

    Kirchliche Trauung  ja / nein 
 

   
    Wenn ja, wo .................................................................. 

 
Alternativ: 

mailto:voelkert@ichwill-heiraten.de
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Termin........................................................................................ 
 
Alternativ: 

 
Konfession    katholisch 

 evangelisch 
 ökumenisch 
 Freier Theologe 

 
 …………………………………. 

 
 

  Feier/ Lokalität  Termin......................................................................................... 
 
Alternativ: 
 
Anzahl der Gäste (ca.) ................................................................. 
   
Haben Sie bestimmte Wünsche bezüglich Lage, Größe und Erscheinungsbild 
des Veranstaltungsortes?  
Wenn ja, bitte beschreiben Sie diese möglichst genau:  
 
....................................................................................................... 
 
....................................................................................................... 
 
....................................................................................................... 
 
 

  innerhalb Berlins 
  Berliner Umland 

 
  ........................................................................... 

 
  Hotel 

      Schloss/ Burg     
  Villa 
  Festsaal 
  Loft 
  Schiff 
  Feiern unter freiem Himmel 

 
 ........................................................................... 

 
  Motto/ Idee: 

Vielleicht möchten Sie, dass Ihre ganze Feier einem Motto unterliegt, speziell 
auf Ihre Interessen und Vorleben abgestimmt. Wir beraten Sie gern. 

 
 unsere Vorstellungen dazu  

 
....................................................................................................... 

 
....................................................................................................... 
 
....................................................................................................... 

 
 
2. Einladung/ Koordination der Gäste    
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  Gästeliste  
  Erstellen von Gästelisten für Standesamt/ Kirche / Feier  
  Versand der Einladungen und Koordinierung der Rückmeldungen 
  Versand der Danksagungen 

 
     

  Drucksachen 
      Einladungskarten 

  Tisch- und Menükarten 
      Danksagungen 
 

 
  Geschenkeliste/ Hochzeitstisch 

 
bei:    Internet (eigene Homepage) 

  Karstadt 
 KaDeWe 

 
   ...................................................................... 

 
 ..................................................................... 

 
  Hotelbuchungen für Gäste 

 am Ort der Feier 
 

 in …………………………………………………………… 
 
 

  Gäste-Transfer    
  Bus/ Shuttle 

      Taxi 
      Routenplan zur eigenen Anreise 
 
 

  Erinnerungen    
  persönlicher Willkommensgruß für Ihre Gäste 
  Gastgeschenke als Dankeschön 

      Gästebuch 
      Hochzeitszeitung 
 
 
2. Ausstattung Brautpaar 

 
  Hochzeitskleidung 

Wir können Ihnen Vorschläge (ob Fachgeschäft oder Designer) unterbreiten, 
behilflich bei der Suche sein und/oder für Sie Termine vereinbaren.  
 

      Braut 
      Bräutigam 
 

  Trauringe    
Wir vereinbaren für Sie Termine bei ausgesuchten Juwelieren und 
Goldschmieden. Dabei steht Ihre persönliche Beratung im Vordergrund, bis hin 
zur der Möglichkeit, die Ringe eigens nach Ihren Wünschen oder sogar von 
Ihnen selbst unter Anleitung eines Goldschmiedes herstellen zu lassen. 
 

  Tanzschule 
Wir können für Sie einen so genannten „Hochzeits-Tanzkurs“ buchen. 
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  Friseur/ Kosmetik  
 Brautfrisur 
 Kosmetik 

     vor Ort- Service 
     besondere Wünsche:...................................................................... 
 

  Blumen 
      Brautwagen-Dekoration 
      Brautstrauß / Ansteckstrauß 
      Blumen für Blumenkinder / Brautjungfern 
 
 
3. Gestaltung des Hochzeitstages 

 
 

  Fahrzeuge/ Transport 
      Brautwagen, Wunsch ................................................................ 

  Kutsche 
      besondere Wünsche:..................................................................... 
 
 

  Fotograf  
 Studio-Aufnahmen 
 Standesamt/ Kirche 

     ganztägig vor Ort 
     Alternativ: ................................................................................. 
 

  Videograf  
 Standesamt/ Kirche 

     ganztägig vor Ort 
     Alternativ: ................................................................................. 
 

  Catering 
  Sektempfang 
  Mittagessen 
  Kaffeetafel 
  Hochzeitstorte 
  Abend- Büffet 
  Abend- Menü 
  Cocktail- Bar 

 
      besondere Getränkewünsche: ................................................ 
     

....................................................................................................... 
 

  Haben Sie bereits eine Vorstellung darüber, was Sie pro Person fürs Essen 
ausgeben möchten?  
 
Wenn ja, wie viel: ......................................................................... 

     
 Hinweis: Bitte beachten Sie, wenn sich unter Ihren Gästen Diabetiker oder 
Vegetarier befinden, dass dieses besonders berücksichtigt werden sollte.  

 
  Dekoration 

      Blumenschmuck Standesamt 
      Blumenschmuck Kirche 

 Dekoration Feier: 
  Eingangsbereich  

          Tisch 
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          Räumlichkeiten 
          Außenanlagen  
 

  Programmgestaltung 
 DJ 
 Live-  Band 
 Unterhaltung ( Moderation, Comedy, Aktionskünstler, etc..) 
 Organisierte Spiele 

        Feuerwerk 
 

  ................................................................................................... 
     
     

  Kinderbetreuung 
Geschultes Personal macht Ihre Feier auch zu einem unvergesslichen Ereignis 
für die Kinder. Die Eltern können entspannt feiern. 

 
  Flitterwochen 

Wir können Ihnen selbstverständlich auch behilflich sein bei der Buchung Ihrer 
Flitterwochen. 

 
Wenn Sie uns die Liste ausgefüllt zurückgesendet haben, nehmen wir mit Ihnen Kontakt auf für die weitere 
Beratung bzw. zur Vereinbarung eines kostenlosen und unverbindlichen Vorgesprächs,  
in dessen Anschluss wir Ihnen ein konkretes Angebot gemäß Ihren Vorstellungen unterbreiten können.  
 
Wir freuen uns darauf, Ihre Hochzeit zu Ihrem schönsten Tag werden zu lassen! 
 
Ihre Andrea Wunderlich 
Agentur “ich will!“  Hochzeiten + Events  
 
Schliemannstr. 17 
10437 Berlin 
Tel  030. 44 01 00 15    
Fax 030. 44 01 00 16 
Email: info@ichwill-heiraten.de    
http://www.ichwill-heiraten.de 
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